ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE BQDOQUENA
GABINETE DA PRESIDENCIA

DECRETO LEGISLATIVO N’ 002/2026

Dispde sobre o fluxo de compras piblicas, tramita¢io de
processos licitatorios, contratacio direta, execugdo
orcamentaria e envio de informacdes ao Sistema e-Sfinge do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul no
ambito da Camara Municipal de Bodoquena-MS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BODOQUENA, ESTADO DO MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio;

e Considerando o disposto na Lei n® 14.133/2021;

e Considerando a obrigatoriedade de envio de informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul por meio do Sistema e-Sfinge, que recebe dados relativos a gestdo
plblica municipal e seus médulos de execugdo e atos juridicos;

e Considerando as disposi¢des das Resolugdes TCE-MS n° 235/2025 e n° 242/2025, que
disciplinam os prazos e procedimentos de remessa de dados ao Tribunal de Contas;

DECRETA:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto Legislativo estabelece:

I — o fluxo administrativo de compras piiblicas e contratacdes da Camara Municipal de
Bodoquena-MS;

11 — a responsabilidade pela geracio, envio e validacdo das informagdes no sistema e-Sfinge;

Il — os procedimentos de integracio entre os setores de compras, licitacdo, juridico e
contabilidade;

IV — o fluxo de empenho, execuciio financeira e remessa de informacdes ao Tribunal de Contas.
Art. 2° O fluxo cstabelecido neste normativo visa garantir:

I — regularidade processual;

II — conformidade com a Lei n° 14.133/2021;

111 — integridade das informagdes enviadas ao Tribunal de Contas;

[V — rastreabilidade e controle interno das contratagdes publicas.




CAPITULO II - DO FLUXO DE CONTRATACOES PUBLICAS
Secio 1

Fase de Planejamento

Art. 3° O fluxo de contratagdo tera inicio com:

I — Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD;

[I — Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando cabivel;

111 — Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — estimativa de pregos;

V — reserva ou indicagdo de dotagdo orgamentaria.

Art. 4° Apos a formalizagdo da demanda, o processo serd encaminhado a Contabilidade para
manifestagdo quanto a existéncia de dotagdo orgamentaria.

Secdo 11
Fase de Seleciio do Fornecedor

Art. 5° Apos confirmagdo da dotagdo orgamentaria, O processo sera encaminhado ao Setor de
Licitacdes para:

I — elaboragdo da minuta de edital ou instrumento de contratagdo direta;

11 — analise juridica;

[1I — autorizagdo da autoridade competente;

IV — publicagdo do aviso da licitagéo ou ratificagdo da contratagdo direta.

CAPITULO III - DA FORMALIZACAO CONTRATUAL

Art. 6° Encerrada a fase de sele¢do do fornecedor, o setor de licitagdes devera:

I — elaborar o contrato administrativo, ata de registro de precos ou instrumento equivalente;
11 — providenciar assinatura das partes;

I11 — publicar o extrato do contrato;

[V — realizar o envio do contrato ao médulo “Atos Juridicos” do sistema e-Sfinge.

Art. 7° ApOs 0 envio do médulo Atos Juridicos, o processo dever4 ser encaminhado A contabilidade
contendo:

[ — copia do contrato ou instrumento equivalente;
11 — copia do extrato publicado;
[11 — despacho solicitando emisséo de empenho;

IV — indicacdo da dotagiio orgamentaria.




CAPITULO IV - DO EMPENHO E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 8° Recebido o processo pela contabilidade, devera ser emitido o empenho da despesa,
observando-se:

[ — preferencialmente na mesma data da assinatura do contrato;
I1 — excepcionalmente em data anterior, quando se tratar de reserva prévia vinculada a contratagao.

Art. 9° E vedada a execugdo de despesa sem a prévia emissdo de empenho, conforme a legislagdo
orcamentaria e financeira.

Art. 10 Apos a emiss@o do empenho, a contabilidade devera:

[ — registrar a despesa no sistema contabil;

11 — proceder ao envio das informagdes a0 modulo Execugio Orcamentaria do e-Sfinge;
[1I — arquivar cépia do empenho no processo administrativo.

CAPITULO V - DO ENVIO DE INFORMACOES AO TCE/MS

Art. 11 O envio das informagdes ao Tribunal de Contas seré realizado por meio do Sistema e-Sfinge,
observando os modulos:

I — Planejamento

11 — Atos Juridicos

111 — Execugdo Orgamentaria
IV — Registros Contabeis

V — Gestéo Fiscal

Art. 12 O envio deverd respeitar os prazos estabelecidos nas Resolugdes do TCE-MS n° 235/2025 e
n° 242/2025, sendo responsabilidade de cada setor garantir a integridade e tempestividade das
informagoes.

CAPITULO VI - DO FLUXO INTERNO ENTRE SETORES
Art. 13 O fluxo interno dos processos seguira a seguinte ordem:

1- Secretaria/Gabinete requisitante
2- Setor de compras / planejamento
3- Contabilidade (dotag@o)

4- Setor de licitagdo

5- Assessoria juridica

6- Autoridade competente

7- Licitagdo / contratagdo direta

8- Assinatura do contrato

9- Envio modulo Ates Juridicos — e-Sfinge

10- Encaminhamento do processo & contabilidade

11- Emissdo do empenho

12- Registro no médulo Execugio Orcamentaria — e-Sfinge




CAPITULO VII - DO CONTROLE DE PRAZOS

Art. 14 Para fins de controle interno, ficam estabelecidos os seguintes prazos maximos:

Etapa Prazo
Envio contrato ao e-Sfinge Fa da publicagdo do extrato ou assinatura
Envio processo a contabilidade Eé 2 dias ap0s assinatura
lanissﬁo de empenho ‘;té 2 dias
Envio execugdo orgamentéria (empenho|conforme cronograma TCE (mesmo dia q@
inicial) empenha)

) Fiscal de contrato até 2 dias apos emissdo da NF
Nota Fiscal e anexos

(atestadas) J

Liquidagdo e NF Envio no dia da liquidagéo
Ordem de Pagamento e pagamento Envio no dia do pagamento

CAPITULO VIII - DO CONTROLE INTERNO

Art. 15 A unidade de Controle Interno da Camara Municipal devera:
I — acompanhar o cumprimento deste normativo;

11 — verificar a regularidade das remessas ao e-Sfinge;

I1I — orientar os setores responsaveis.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Os setores responsaveis pelo envio das informagoes ao Tribunal de Contas responderdo pela
fidedignidade e tempestividade dos dados.

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Bodoquena-MS, 18 de margo de 2026

Ayrton Ferreira Marques




Presidente/CMB

FLUXOGRAMA RESUMIDO (modelo para manual interno)

DEMANDA

|
DFD/ETP/TR

!
PESQUISA DE PRECOS
! ,
DOTACAO ORCAMENTARIA

4
LICITACAO OU DISPENSA

!
ANALISE JURIDICA

l
AUTORIZAGCAO

!
HOMOLOGACAO

!
CONTRATO

) !
ENVIO MODULO ATOS JURIDICOS (e-Sfinge)
l
CONTABILIDADE RECEBE PROCESSO

l
EMISSAO DE EMPENHO

, -
ENVIO MODULO EXECUCAO ORCAMENTARIA

!
EXECUCAO DO CONTRATO




CHECKLIST OFICIAL
PROCESSO DE CONTRATACAO PUBLICA
Camara Municipal de Bodoquena — MS
Processo Administrativo n°:

Objeto:
Modalidade:

Responsével pelo checklist:
Data:  / /

1- FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

ITEM |DOCUMENTO OK| DATA
1 Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)

2 Justificativa da necessidade da contratagdo

3 Estudo Técnico Preliminar — ETP (quando exigido)

4 Termo de Referéncia ou Projeto Basico

5 Pesquisa de pregos (minimo 3 fontes ou justificativa)

6 Mapa comparativo de pregos

7 Estimativa do valor da contratagao

8 Indicagdo da dotag@o orgamentaria

9 Manifestagdo da contabilidade sobre disponibilidade orgamentaria

2- FASE DE PREPARACAO DA LICITACAO/ CONTRATACAO DIRETA




FFMPECUMENTO OK\ DATAJ
10 ‘1\711nuta do edital ou documento de dispensa/inexigibilidade, se for o

caso
11 Minuta do contrato administrativo J r |

12 Farecer juridico

13 Autorizagdo da autoridade competente

14 Fublicaqio do aviso de licitagdo (quando aplicavel)

15

Publicagdo no PNCP (quando obrigatorio) ou site oficial/diario oficial

3- FASE EXTERNA DA LICITACAO

ITEM \DOCUMENTO 0K JDATA
16 \Xta da sessédo publica se for o caso J

17 Propostas apresentadas

18 Documentos de habilitagdo

19 Julgamento das propostas

20 ‘E final da sessdo

21 Adjudicagdo

22 Homologagdo

4- FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

ITEM |[DOCUMENTO OK |DATA
23 Contrato administrativo ou instrumento equivalente

24 Assinatura das partes

25 Publicagdo do extrato do contrato

26 Cadastro do contrato no sistema administrativo

5- ENVIO AO SISTEMA DO TCE




ITEM }r OCUMENTO

OK |DATA J

27 anno do contrato ao médulo Atos Juridicos — e-Sfinge

Conferéncia do envio pelo setor responsavel

5. ENCAMINHAMENTO A CONTABILIDADE

ITEI\L\ DOCUMENTO OK \BATA
Jﬁncammhamento formal do processo a contabilidade \
30 J Solicitacdo de emissdo de empenho
31 JCépia do contrato anexada O
32 Copia do extrato publicado O
7. EXECUCAO ORCAMENTARIA
ITEM|DOCUMENTO OK|[DATA
33 Fmisséo da nota de empenho J
34 Empenho emitido na data do contrato ou anterior
35 Fegistro contabil da despesa 4\
36 Envio das informagdes ao médulo Execugéo Orcamentiria — e-Sfinge
8- EXECUCAO CONTRATUAL
ITEM DOCUMENTO OK |DATA
37 ‘asignagﬁo do fiscal do contrato
33 Ordem de fornceimento ou servigo
39 Nota fiscal recebida
40 Atesto do fiscal do contrato J
41 Liquidag@o da despesa
42 Pagamento [ J




9- CONTROLE INTERNO

ITEM FOCUMENTO OK |DATA

43 Conferéncia do processo pelo controle interno J
44 j Verificagdo do envio ao e-Sfinge \——

45 Arquivamento do processo

DECLARACAO DE CONFERENCIA

Declaro que o presente checklist foi conferido e que o processo contém os documentos necessarios
para sua regular tramitagdo.

Responsavel:

Cargo:

Assinatura:

Data: xx/03/2026

Bodoquena- MS, 18 de Margo de 2026.

e il
Ayrton Ferreira Marques
Presidente/CMB

Rua Yosio Okaneko, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-MS.
Fones: (67) 3268 1780/3268 1437 — Fax: 3268 1407
e-mail: adm.camarabodoquena.ms.gov.br




Matéria publicada no Didrio Oficial da Associacio dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 20/03/2026.
Niimero da edigdo: 4056

Camara Municipal de Bodoquena-MS
Decreto Legislativo n°002/2026

DECRETO LEGISLATIVON® 002/2026

Dispde sobre o fluxo de compras publicas, tramitacdo de
processos licitatorios, contratacdo direta, execucao
orcamentéria e envio de informacdes ao Sistema e-Sfinge
do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul
no ambito da Camara Municipal de Bodoquena-MS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BODOQUENA, ESTADO DO MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio;

« Considerando o disposto na Lei n° 14.133/2021;

« Considerando a obrigatoriedade de envio de informacdes ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul por meio do Sistema e-Sfinge, que recebe dados relativos a gestdo publica
municipal e seus médulos de execugao e atos juridicos;

« Considerando as disposicdes das Resolugdes TCE-MS n° 235/2025 e n° 242/2025, que
disciplinam os prazos e procedimentos de remessa de dados ao Tribunal de Contas;

DECRETA:
CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto Legislativo estabelece:

I — o fluxo administrativo de compras publicas e contratacdes da Camara Municipal de
Bodoquena-MS;

Il — a responsabilidade pela geracdo, envio e validacdo das informagdes no sistema e-Sfinge;

Il — os procedimentos de integracdo entre os setores de compras, licitagdo, juridico e
contabilidade;

IV — o fluxo de empenho, execucdo financeira e remessa de informac¢des ao Tribunal de
Contas.

Art. 2° O fluxo estabelecido neste normativo visa garantir:

I — regularidade processual;

I — conformidade com a Lei n° 14.133/2021;

I1I — integridade das informagdes enviadas ao Tribunal de Contas;

IV — rastreabilidade e controle interno das contratagdes publicas.




CAPITULO Ii - DO FLUXO DE CONTRATACOES PUBLICAS

Secdo I

Fase de Planejamento

Art. 3° O fluxo de contratagdo terd inicio com:

I — Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD;
1I — Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando cabivel;
11T — Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — estimativa de pregos;

V — reserva ou indica¢do de dotagdo orgamentaria.

Art. 4° Apbs a formalizagdo da demanda, o processo sera encaminhado a Contabilidade para
manifestacdo quanto a existéncia de dotagdo orcamentaria.

Secdo 11

Fase de Selecdao do Fornecedor

Art. 5° Apos confirmagio da dotagao orcamentaria, 0 processo sera encaminhado ao Setor de
Licitacdes para:

I — elaboragdo da minuta de edital ou instrumento de contratagdo direta,
I1 — analise juridica;
III — autorizacdo da autoridade competente;

IV — publicagdo do aviso da licitagdo ou ratificacdo da contratagdo direta.

CAPITULO Il - DA FORMALIZAGAO CONTRATUAL
Art. 6° Encerrada a fase de selecio do fornecedor, o setor de licitagdes devera:

I — elaborar o contrato administrativo, ata de registro de precos ou instrumento
equivalente;

IT — providenciar assinatura das partes;
III — publicar o extrato do contrato;
IV — realizar o envio do contrato ao médulo “Atos Juridicos” do sistema e-Sfinge.

Art. 7° Ap6s o envio do médulo Atos Juridicos, o processo devera ser encaminhado a contabilidade
contendo:

I — copia do contrato ou instrumento equivalente;

II — cépia do extrato publicado;




ITT — despacho solicitando emissao de empenho;

IV — indicacdo da dotagdo orgamentaria.

CAPITULO IV - DO EMPENHO E EXECUCAO ORGAMENTARIA

Art. 8° Recebido o processo pela contabilidade, deverd ser emitido o empenho da despesa,
observando-se:

I — preferencialmente na mesma data da assinatura do contrato;
II — excepcionalmente em data anterior, quando se tratar de reserva prévia vinculada a contratagao.

Art. 9° E vedada a execugdo de despesa sem a prévia emissdo de empenho, conforme a legislagdo
orcamentaria e financeira.

Art. 10 Apo6s a emissdo do empenho, a contabilidade devera:
I — registrar a despesa no sistema contabil;
II — proceder ao envio das informagdes ao médulo Execugao Orcamentaria do e-Sfinge;

I1I — arquivar c6pia do empenho no processo administrativo.

CAPITULO V - DO ENVIO DE INFORMACOES AO TCEIMS

Art. 11 O envio das informacdes ao Tribunal de Contas serd realizado por meio do Sistema e-Sfinge,
observando os médulos:

I — Planejamento

II — Atos Juridicos

I1I — Execucdo Orcamentdria
IV — Registros Contabeis

V — Gestao Fiscal

Art. 12 O envio devera respeitar os prazos estabelecidos nas Resolugdes do TCE-MS n° 235/2025 e

n° 2422025, sendo responsabilidade de cada setor garantir a integridade e tempestividade das
informagoes.

CAPITULO VI - DO FLUXO INTERNO ENTRE SETORES
Art. 13 O fluxo interno dos processos seguira a seguinte ordem:

1- Secretaria/Gabinete requisitante
2- Setor de compras / planejamento

3- Contabilidade (dotagao)

4- Setor de licitagao

5- Assessoria juridica

6- Autoridade competente

7- Licitagdo / contratagdo direta

8- Assinatura do contrato

9- Envio médulo Atos Juridicos - e-Sfinge
10- Encaminhamento do processo a contabilidade




11- Emissdo do empenho
12- Registro no modulo Execucdo Orgamentaria — e- -Sfinge

CAPITULO VII - DO CONTROLE DE PRAZOS

Art. 14 Para fins de controle interno, ficam estabelecidos 0s seguintes prazos maximos:

Envio contrato ao e- Sfmge

\
|
| DR e e

|
\

Envio processo a , contabilidade até 2 dias apos assinatura

Emissdo de empenho _-F_#F#’F@Acﬁésﬁf.—l- - 1

Envio execugao orgamentarla (empenho

conforme cronograma TCE (mesmo dia que empenha)
inicial)

l

- o o |

. Fiscal de contrato até 2 dias apos emlssao ‘da NF
Nota Fiscal e anexos

(atestadas)
|ﬂidﬁi&5¢%€éﬁﬁ" ~ Envionodia daliquidacio ]
Ordem de Paéaglénto e pagam Envm no d1a do pagamen&i S \

CAPITULO Vil - DO CONTROLE INTERNO

Art. 15 A unidade de Controle Interno da Camara Municipal devera:
[ — acompanhar o cumprimento deste normativo;

11 — verificar a regularidade das remessas ao e-Sfinge;

I11 — orientar os setores responsaveis.

CAPITULO IX - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 16 Os setores responsaveis pelo envio das informagoes ao Tribunal de Contas responderdo pela
fidedignidade e tempestividade dos dados.

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Bodoquena-MS, 18 de marco de 2026




Ayrton Ferreira Marques

Presidente/CMB

FLUXOGRAMA RESUMIDO (modelo para manual interno)

DEMANDA | DFD/ETP/TR  PESQUISA DE PREGOS | DOTAGAO ORGAMENTARIA |
LICITACAO OU DISPENSA | ANALISE JURIDICA | AUTORIZAGAO | HOMOLOGAGAO

| CONTRATO | ENVIO MODULO ATOS JURIDICOS (e-Sfinge) ! CONTABILIDADE RECEBE
PROCESSO | EMISSAO DE EMPENHO | ENVIO MODULO EXECUCAO ORCAMENTARIA

| EXECUCAO DO CONTRATO

CHECKLIST OFICIAL

PROCESSO DE CONTRATAGAO PUBLICA
Camara Municipal de Bodoquena — MS
Processo Administrativo n°:

Objeto:
Modalidade:

Responsavel pelo checklist:
Data:__ [/ /

1. FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

ITEM Wmo ‘\OK ~ DATA

T oo & Fommago DB DD ] |

&Ewwg Justificativa da ) necessidade da contratagaoii - . } 7 o Il

o q Estudo Técnico Preliminar — ETP (quando exigido) j ] ‘

J(TeTnBcTe Reterrciaon Piojete Bésieo ]' ﬂ \

Pesqu1sa de pregos (minimo 3 fontes ou ]usuflcanva) - J] ‘\ ‘%

[ I ]
Mapa cornparatlvo de pregos ‘ i\

7 |Bstimativa do valor da contratacio S { 1 \

8 Indlcagao da data;éao orgam?rﬁana o - |1 7 } |

]97% JMamfesta(;ao da contabilidade sobre dlspomblhdade orgarnentana Lj - N\
I B |

2. FASE DE PREPARAGAO DA LICITAGAO / CONTRATAGCAO DIRETA




11 Minuta do contrato administrativo
Parecer juridico

Autorizacdo da autoridade competente

Publicag%ao do aviso de licitacdo (quando aplicavel)

Pubﬁcagéo no PNCP (quando obrigatério) ou site oficial/diario oficial

3- FASE EXTERNA DA LICITAGAO

TTEM  |DOCUMENTO - 0K \DATA ]
16 Ata da sessdo publica se for o caso - \l -
17 Propostas apresentadas o ‘ o
18 Documentos de habilitacdo \

19 Julgamento das propostas 1
20 Ata final da sessdo

21 o Adjudicagao J
22 Homologagao |

4. FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO

ITEM DOCUMENTO OK DATA

23 Contrato administrativo ou instrumento equivalente o

24 Assinatura das partes

25 Publicacdo do extrato do contrato o

FG Cadastro do contrato no sistema administrativo J




5- ENVIO AO SISTEMA DO TCE

DOCUMENTO

Solicitacdo de emissdo de empenho

31 Copia do contrato anexada

32 “ Cépia do extrato publicado

7. EXECUCAO ORCAMENTARIA

ITEM DOCUMENTO OK DATA |
133 Emissdo da nota de empenho |
34 Empenho emitido na data do contrato ou anterior B
35 Registro contabil da despesa

36 Envio das informacdes ao médulo Execugdo Orcamentaria — e-Sfinge |

8. EXECUCAO CONTRATUAL

ITEM 'DOCUMENTO ' OK \DATA -

37 Designacao do fiscal do contrato

Ordem de fornecimento ou servigo \




DECLARACAO DE CONFERENCIA

Declaro que o presente checklist foi conferido e que o processo contém os documentos necessarios para

sua regular tramitagao.

Responsavel:

Cargo:

Assinatura:

Data: xx/03/2026

Ayrton Ferreira Marques

Presidente/CMB

Bodoquena- MS, 18 de Margo de 2026.

Matéria enviada por Leide Acosta Machado




