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Institui a Politica Institucional de Governanca em Prote¢do de Dados Pessoais da
Camara Municipal de Bodoquena/MS, regulamenta a aplicacio da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, no ambito do Poder Legislativo Municipal,
estabelece diretrizes de seguranca da informacéio apliciveis ao tratamento de
dados pessoais e da outras providéncias.

O Presidente da Cimara Municipal de Bodoquena, Estado de Mato Grosso do Sul,
Vereador Ayrton Ferreira Marques, no uso de suas atribuicdes que lhe confere a
Lei Organica Municipal e o Regimento Interno dessa Casa de Leis, faz saber que o
soberano Plenario aprovou e ele sanciona e promulga a presente Resolugio:

CONSIDERANDO que a protecdo de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
constitui direito fundamental, nos termos do art. 5° inciso LXXIX, da Constitui¢ao
Federal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), especialmente as disposi¢des aplicaveis ao Poder
Publico;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de
Acesso a Informagdo (LAI), e a necessidade de compatibilizar transparéncia publica,
publicidade dos atos legislativos € administrativos e prote¢do de dados pessoais;

CONSIDERANDO a Resolugdo CD/ANPD n° 18, de 16 de julho de 2024, que
regulamenta a atuagfo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO o mapeamento institucional das operagdes de tratamento de dados
pessoais realizado no ambito da Camara Municipal de Bodoquena, consolidado em seu
Registro das Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais - ROPA, ¢ a necessidade de
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estabelecer governanga compativel com a estrutura, 0S processos, 0S riscos € 0s
recursos institucionais identificados;

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida a Politica Institucional de Governanga em Protecdo de Dados
Pessoais da Camara Municipal de Bodoquena/MS, destinada a disciplinar a aplicagdo
da LGPD no ambito do Poder Legislativo Municipal e a orientar a protecdo dos dados
pessoais tratados em meio fisico ou digital.

Paragrafo tnico. As diretrizes de seguranga da informagdo previstas nesta Resolugdo
aplicam-se aos dados pessoais tratados pela Camara e ndo substituem eventual Politica
de Seguranc¢a da Informagdo de carater geral.

Art. 2°. A Politica aplica-se aos vereadores, servidores, ocupantes de cargos em
comissdo, estagiarios, colaboradores, prestadores de servigos, fornecedores,
operadores € demais pessoas que, no exercicio de suas atribuicdes ou em razdo de
vinculo com a Camara, realizem operagdes de tratamento de dados pessoais.

Art. 3°. O tratamento de dados pessoais observara os fundamentos, principios, direitos
e requisitos previstos na LGPD, em especial finalidade, adequagéo, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, preven¢do, ndo discriminagdo e
responsabilizacdo e prestagdo de contas.

Art. 4°. Para os fins desta Resolugdo, adotam-se os conceitos previstos no art. 5° da
LGPD e na regulamentagdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD,
especialmente os de dado pessoal, dado pessoal sensivel, titular, tratamento,
controlador, operador, encarregado, anonimizac¢do, incidente de seguranga e uso
compartilhado de dados.
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CAPITULO 11
DA GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. A Camara Municipal de Bodoquena, enquanto pessoa juridica de direito
publico que determina as finalidades e os meios essenciais das operagdes de
tratamento realizadas no exercicio de suas competéncias, atuara como Controladora de
dados pessoais.

§ 1°. A Presidéncia exercerd a representagdo institucional da Camara perante a ANPD
e demais Orgdos, sem prejuizo das competéncias proprias da Mesa Diretora ¢ das
unidades administrativas.

r

§ 2° A responsabilidade pela conformidade das opera¢des de tratamento é
institucional e ndo se transfere ao Encarregado.

Art. 6°. Cada unidade administrativa € responsavel, no ambito de suas atribuigdes, por
observar esta Resolugdo, manter atualizadas as informacgdes relativas aos tratamentos
sob sua responsabilidade € comunicar ao Encarregado alteragdes relevantes em
processos, sistemas, formularios, compartilhamentos, contratos ou riscos.

Art. 7°. A governanga em protecdo de dados serd implementada de forma continua,
proporcional e baseada em risco, considerando a estrutura da Camara, o volume ¢ a
natureza das operagdes de tratamento e as medidas identificadas no ROPA e em
avaliacdes posteriores.

I - manutengio e revisdo periodica do ROPA institucional;

II - identificagdo e tratamento de riscos a privacidade e a seguranga dos dados
pessoais;

III - adogdo de medidas técnicas e administrativas adequadas;

IV - capacitagdo periddica dos agentes publicos e colaboradores;

V - revisdo de contratos e instrumentos que envolvam tratamento de dados pessoais;
VI - aperfeicoamento dos procedimentos de retengéo, arquivamento e descarte;

VII - atendimento aos direitos dos titulares;

VIII - gestdo e comunicagdo de incidentes de seguranca; €

IX - avaliag@o prévia de novos sistemas, tecnologias, servigos digitais, ferramentas de
inteligéncia artificial e solugdes de armazenamento em nuvem que envolvam dados
pessoais.
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CAPITULO III
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 8°. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais serd indicado por ato

formal da autoridade competente, observada a Lei n° 13.709/2018 e a Resolugio
CD/ANPD n° 18/2024.

I- a indicag@o recaird preferencialmente sobre servidor ou empregado publico
detentor de reputagdo ilibada, sem prejuizo da possibilidade de indicagio de
pessoa natural externa ou pessoa juridica, desde que atendidos os requisitos
legais e regulamentares.

II- ser4d formalmente designado substituto para atuar nas auséncias, impedimentos
e vacancia do Encarregado, de modo a assegurar a continuidade do
atendimento aos titulares e 2 ANPD.

[lI- as qualificagdes profissionais necessdrias serdo definidas considerando

conhecimentos sobre protecdo de dados pessoais, bem como o contexto, o
volume e o risco das operagdes de tratamento realizadas pela Camara.

Art. 9°. A identidade ¢ as informagdes de contato do Encarregado serdo divulgadas e
mantidas atualizadas, de forma clara, objetiva e de facil acesso, no sitio eletrénico
institucional/Portal LGPD e nos demais meios exigidos pela regulamentagdo aplicavel.

Art. 10. Compete ao Encarregado, observadas a LGPD e a regulamentagdo da ANPD:
I - atuar como canal de comunicagio entre a Camara, os titulares ¢ a ANPD;

II - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
ou encaminhar as providéncias cabiveis;

III - receber comunicagdes da ANPD e adotar as providéncias necessarias ao seu
atendimento;

1V - orientar vereadores, servidores, colaboradores e contratados sobre praticas de
protegdo de dados pessoais;

V - prestar assisténcia e orientagdo na manutengdo do ROPA, na elaboragdo de
Relatdrio de Impacto a Prote¢do de Dados Pessoais - RIPD, quando cabivel, e na
definigdo de medidas de mitigagdo de riscos;

VI - orientar a elaboragio e a revisdo de procedimentos, contratos, formularios, avisos
de privacidade e instrumentos que envolvam tratamento de dados pessoais;

VII - prestar orientacdo sobre medidas de seguranga, registro € comunicagdo de
incidentes e boas praticas de governanca; €

VIII - exercer as demais atribuigdes previstas na legislagdo ¢ em normas
complementares.
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Art. 11. A Camara devera assegurar ao Encarregado autonomia técnica, acesso as
unidades e aos responsaveis pelas decisdes que envolvam tratamento de dados pessoais
e os meios humanos, técnicos e administrativos necessarios ao desempenho de suas
atribuigdes.

Paragrafo tnico. O Encarregado deverd declarar eventual situagdo de conflito de

interesses, cabendo a Camara adotar as providéncias necessarias para preveni-la ou
afasta-la.

CAPITULO 1V

DO COMITE, DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS

Art. 12, Podera ser instituido, por ato da Mesa Diretora ou da Presidéncia, Comité de
Governanga em Privacidade e Prote¢do de Dados, de carater multidisciplinar e
consultivo, adequado a estrutura administrativa da Camara.

§ 1°. O ato de institui¢do definird a composigéo, a coordenagdo e o funcionamento do
Comité, buscando contemplar, conforme a estrutura existente, representantes da
Administragdo/Secretaria, Tecnologia da Informagdo, darea Juridica, Controladoria e
unidades que realizem tratamentos relevantes de dados pessoais.

§ 2°. O Encarregado participard dos trabalhos com fungéio de orientagdo técnica em
protegdo de dados, preservada sua autonomia e evitadas atribui¢des que impliquem
conflito de interesses.

Art. 13. Compete ao Comité, quando instituido:
I - acompanhar a implementagéo desta Politica e do plano institucional de adequagéo;
II - propor prioridades de tratamento dos riscos identificados no ROPA;

IIT - apoiar a definicdo de procedimentos de seguranga, retengdo, descarte,
atendimento aos titulares e resposta a incidentes;

IV - promover agdes de conscientizagdo e capacitagdo;

V - acompanhar a revisdo de contratos, sistemas e fluxos com maior exposi¢do a
riscos; €

VI - submeter a autoridade competente propostas de normas complementares.

CAPITULO V
DO REGISTRO DAS OPERACOES E DA GESTAO DE RISCOS
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Art. 14. A Camara manterd Registro das Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais
- ROPA, em formato adequado a sua realidade institucional, contendo, sempre que
aplicavel, a finalidade, as categorias de titulares e dados, a base legal, os sistemas e
meios de armazenamento, os compartilhamentos, os operadores, 0s prazos ou critérios
de retengdo e as medidas de seguranga.

§ 1°. As unidades administrativas deverdo comunicar alteragdes relevantes para
atualizagcdo do ROPA.

§ 2°. O ROPA ser4 revisto periodicamente e sempre que houver mudanga significativa
nos processos, sistemas, contratos ou finalidades de tratamento.

Art. 15. O Relatdrio de Impacto a Prote¢do de Dados Pessoais - RIPD sera elaborado
quando exigido pela ANPD ou quando, em avaliacdo institucional, o tratamento puder
gerar alto risco aos direitos e liberdades dos titulares, especialmente em razdo da
natureza dos dados, do volume, da tecnologia empregada ou da vulnerabilidade dos
titulares.

Art. 16. Os processos identificados no ROPA com risco elevado ou que envolvam
dados pessoais sensiveis receberdo tratamento prioritario, com adogdo de medidas
proporcionais ao risco.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 17. A Camara assegurara aos titulares os direitos previstos na LGPD, observadas
as especificidades do tratamento pelo Poder Publico, a legislagdo aplicavel e as
restrigdes legalmente justificadas.

Art. 18. As solicitagdes relativas a dados pessoais serdo recebidas através do Portal da
LGPD divulgado no sitio eletronico da Camara, através do e-mail do encarregado de
dados que fara a analise e articulagdo com a unidade responsavel pelo tratamento.

I. a identidade do requerente ou de seu representante podera ser validada por
meios proporcionais ao risco, evitando-se a coleta excessiva de dados.

II. A confirmagdo de existéncia € o acesso aos dados observardo os prazos € as
formas previstos na LGPD e na legislagdo aplicavel ao Poder Publico.

III. quando a providéncia ndo puder ser adotada, a resposta devera indicar, de
forma clara, as razdes de fato ou de direito que a impegam, quando cabivel.
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Art. 19. O atendimento aos direitos dos titulares sera gratuito e registrado para fins de
controle, prestagdo de contas € melhoria dos processos.

CAPITULO VII X
DA TRANSPARENCIA, PUBLICIDADE E PROTECAO DE DADOS

Art. 20. A publicidade dos atos legislativos e administrativos, o acesso & informacio e
a transparéncia ativa serdo compatibilizados com a prote¢do de dados pessoais,
observando-se a finalidade publica, o interesse publico, a necessidade ¢ a
proporcionalidade da divulgacio.

I- antes da publicagdo de documentos, atas, contratos, processos, listas,
relatorios, imagens ou outros conteudos, a unidade responsavel devera
avaliar a necessidade de exposi¢do dos dados pessoais neles contidos.

II- quando a publicidade puder ser atendida sem exposi¢do integral de dados
pessoais, deverdo ser adotadas, conforme o caso, técnicas de ocultagdo,
anonimizagdo, pseudonimizagdo, publicagdo parcial ou disponibilizagdo de
versdo publica.

III- dados pessoais sensiveis, documentos médicos, credenciais de acesso, dados
bancarios ¢ outros dados cuja divulgagdo ndo seja necessaria a finalidade
publica ndo deverdo ser publicados, ressalvada obrigacdo legal especifica.

Art. 21. As transmissdes de sessdes, fotografias, videos e demais conteudos
institucionais observardo a natureza publica das atividades legislativas e, quando
envolverem cidaddos, visitantes ou terceiros, os principios da finalidade, necessidade,
transparéncia e prevengao.

Pardgrafo unico. A Céamara estabelecerd critérios para armazenamento, acesso,
arquivamento e destinagfo de registros audiovisuais institucionais.

CAPITULO VIII 2
DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DO CONTROLE DE ACESSO
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Art. 22. A Cimara adotard medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais contra acessos ndo autorizados e situagBes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo, difusdo ou tratamento inadequado.

I - credenciais individuais de acesso, vedado o compartilhamento de senhas;

II - revisdo periddica de usudrios e perfis de acesso, inclusive por ocasido de ingresso,
alteragdo de fungdo, afastamento ou desligamento;

IIT - autentica¢@o multifator sempre que tecnicamente viavel e proporcional ao risco;

IV - controle de acesso fisico a documentos e ambientes que contenham dados
pessoais;

V - rotinas de backup, restauragdo e continuidade dos servigos;
VI - registro e controle de acessos remotos realizados por empresas contratadas;
VII - atualizagdo e prote¢do dos equipamentos € sistemas;

VIII - descarte seguro de documentos e elimina¢do de dados de dispositivos antes de
sua baixa, devolucgéo, transferéncia ou destinagdo; e

IX - adogdo progressiva de medidas adicionais conforme os riscos identificados.

Art. 23. Dados ¢ documentos institucionais que contenham dados pessoais deverdo ser
tratados, preferencialmente, em equipamentos, sistemas, contas de e-mail, canais de
comunicag¢do e ambientes de armazenamento institucionais.

Parigrafo unico: o uso de dispositivos, contas, aplicativos ou canais pessoais para
atividades institucionais que envolvam dados pessoais deverd ser evitado e, quando
excepcionalmente indispenséavel, submetido as regras e salvaguardas definidas pela
Céamara.

Art. 24. A Camara instituird procedimento de gestdo de incidentes de seguranga
envolvendo dados pessoais, contemplando, no minimo, identificagdo, registro,
contengdo, preservagdo de evidéncias, avaliagdo de riscos, mitigagdo, comunicagdo
interna e, quando cabivel, comunicagdo a ANPD e aos titulares nos termos da
regulamentagdo vigente.

CAPITULO IX :
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

Art. 25. O tratamento de dados pessoais sensiveis sera limitado ao estritamente
necessario ao cumprimento das competéncias e obrigagdes legais da Camara e
observara controles reforgados de acesso, guarda, compartilhamento e descarte.
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Art. 26. Documentos médicos, atestados, licengas e demais informagdes relacionadas
a saude de servidores ou vereadores deverdo ter acesso restrito as unidades e pessoas
que necessitem dessas informagdes para o desempenho de atribuigdo legal ou
administrativa.

CAPITULO X
DOS OPERADORES, CONTRATOS E ACESSO DE TERCEIROS

Art. 27. A contratagdo de pessoa natural ou juridica que trate dados pessoais em nome
da Camara devera prever obrigaces compativeis com a LGPD e com esta Resolug¢io.

I - objeto, finalidade e limites do tratamento;

II - tratamento segundo as instrugdes da Camara;

I1I - dever de confidencialidade e limitagdo de acesso;

IV - medidas de seguranga técnicas ¢ administrativas;

V - regras para acesso remoto, suporte técnico e registro das intervengdes;
VI - dever de comunicar incidentes de seguranga e cooperar na resposta;
VII - regras sobre subcontratagdo, quando aplicavel;

VIII - devolugdo, eliminagdo ou conservagdo dos dados ao término do vinculo,
conforme obrigagdo legal e instru¢do da Cdmara; e

IX - responsabilidades e dever de cooperagdo para atendimento aos titulares e a
ANPD.

§ 1°. Para fins desta Resolugdo, a mera condigdo de fornecedora de bens ou servigos
ndo caracteriza automaticamente a contratada como operadora de dados pessoais,
devendo essa qualificagdo decorrer das atividades efetivamente desempenhadas no
tratamento em nome da Camara.

§ 2°. A unidade responsavel pela contratagdo deverd identificar, sempre que aplicavel,
o papel da contratada no tratamento de dados pessoais e submeter a andlise juridica as
clausulas correspondentes.

Art. 28. Os contratos vigentes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
deverdo ser revisados gradualmente,

Art. 29. O acesso remoto de fornecedores, empresas de sistemas, assessorias ou
suporte técnico devera ser limitado ao necessdrio, preferencialmente autorizado e
registravel, com credenciais individualizadas sempre que tecnicamente possivel.
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CAPITULO X1
DA RETENCAO, ARQUIVAMENTO E DESCARTE

Art. 30. A Camara estabelecerd critérios de retengdo, arquivamento e destinagdo de
documentos fisicos e digitais, observadas as obrigagdes legais, a natureza
administrativa, legislativa, financeira, funcional, probatéria e historica dos documentos
e os principios da necessidade e da limitag¢do da conservagdo.

Art. 31. Backups e cOpias de seguranga observardo prazos, controles de acesso e
procedimentos de recuperagdo compativeis com a continuidade dos servigos € com a
protecdo de dados pessoais.

CAPITULO XII
DA CAPACITACAO E DA CONFIDENCIALIDADE

Art. 32. A Camara promoverd acgdes periddicas de conscientizagdo e capacitacdo em
protegdo de dados pessoais e seguranga da informagdo, adequadas as fungdes
desempenhadas € aos riscos dos processos.

Art. 33. Vereadores, servidores efetivos e comissionados, estagidrios, colaboradores,
prestadores de servigos e demais pessoas que, em razdo de suas atribuigdes ou vinculo
com a CAmara Municipal, tenham acesso a dados pessoais deverdo observar o dever de
confidencialidade e utilizar as informagGes exclusivamente para finalidades
institucionais autorizadas.

I- as pessoas referidas no caput deverdo assinar o Termo de Compromisso e
Confidencialidade, constante do Anexo I desta Resolugdo, sem prejuizo dos
deveres legais, funcionais, contratuais e éticos ja existentes.

II-  nos contratos firmados com pessoas juridicas que atuem como operadoras de
dados pessoais, o dever de confidencialidade devera ser previsto no
instrumento contratual, cabendo & contratada assegurar que seus empregados,
prepostos, colaboradores e suboperadores autorizados observem obrigacdes
equivalentes.

III- O Termo serd mantido pela unidade responsavel pelo vinculo funcional ou
contratual, conforme procedimento definido pela Camara.
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CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora ou pela Presidéncia, no
ambito de suas competéncias, com orientagdo do Encarregado e, quando instituido, do
Comité de Governanga em Privacidade e Prote¢do de Dados.

Art. 35. A Presidéncia podera expedir atos complementares necessarios a execugio
desta Resolugdo, inclusive procedimentos, formuldrios, avisos de privacidade, planos
de resposta a incidentes, regras de acesso, retencdo, descarte, padrdes contratuais e
politicas relacionadas a prote¢do de dados e seguranca da informagéo

Art. 36. Esta Politica serd revista periodicamente ou sempre que houver alteragfo
relevante na legislagdo, na regulamentagdo da ANPD, na estrutura da Camara ou nos
riscos identificados no tratamento de dados pessoais.

Art. 37. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Bodoquena MS., 21 de setembro de 2.026.

[~

Ayrton Ferreira Marques
Presidente/CMB
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ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE

Eu, A CPF n°
y na condicio de
da Céimara Municipal de
Bodoquena/MS, declaro ciéncia das disposi¢cdes da Lei Federal n° 13.709/2018 -
Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, da Politica Institucional de Governanca

em Proteciio de Dados Pessoais da CAmara Municipal de Bodoquena e das demais
normas aplicaveis.

Comprometo-me a:

1 - tratar dados pessoais somente quando necessirio ao exercicio de minhas
atribuigdes e para finalidade institucional legitima;

I - manter sigilo e confidencialidade sobre dados pessoais e informacdes de
acesso restrito de que tenha conhecimento em razao de minhas atividades;

III - ndo utilizar, copiar, fotografar, encaminhar, armazenar ou compartilhar
dados pessoais para finalidade particular ou diversa daquela autorizada pela
Camara;

IV - utilizar, sempre que disponiveis, sistemas, equipamentos, contas e canais
institucionais para o tratamento de dados pessoais;

V - nio compartilhar senhas, credenciais ou mecanismos de autenticaciio;

VI - observar as regras de controle de acesso, seguranca, guarda,
armazenamento, retenciio e descarte estabelecidas pela Camara;

VII - comunicar imediatamente ao Encarregado ou a unidade competente
qualquer incidente, suspeita de incidente, perda, acesso indevido, envio
equivocado ou outra situacio que possa comprometer dados pessoais;

VIII - devolver, eliminar ou deixar de acessar dados, documentos e credenciais
institucionais quando cessar a necessidade funcional ou o vinculo com a Cimara,
observadas as orientagcdes da Administracio;

IX - participar das acdes de orientaciio e capacitacio promovidas pela Cimara.
Declaro estar ciente de que o descumprimento destas obrigacdes podera ensejar a
apuracéio das responsabilidades cabiveis, nos termos da legislacao aplicavel.

Bodoquena/MS, de de

Assinatura

Rua Yosio Okaneko, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoguena-MS.
e-mail: camara_bodoquena@hotmail.com
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Céamara Municipal de Bodoquena-MS

Resolucaoe n°005/2026

Institui a Politica Institucional de Governanca em Protecio de Dados Pessoais da
Camara Municipal de Bodoquena/MS, regulamenta a aplicacio da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, no ambito do Poder Legislativo Municipal,
estabelece diretrizes de seguranca da informacdo aplicaveis ao tratamento de dados
pessoais e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Bodoquena, Estado de Mato Grosso do Sul,
Vereador Ayrton Ferreira Marques, no uso de suas atribuicoes que lhe confere a Lei
Organica Municipal e o Regimento Interno dessa Casa de Leis, faz saber que o
soberano Plenario aprovou e ele sanciona e promulga a presente Resolugéo:

CONSIDERANDO que a protecdo de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
constitui direito fundamental, nos termos do art. 5° inciso LXXIX, da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), especialmente as disposi¢Oes aplicaveis ao Poder
Publico;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso
a Informacdo (LAI), e a necessidade de compatibilizar transparéncia publica, publicidade
dos atos legislativos e administrativos e prote¢do de dados pessoais;

CONSIDERANDO a Resolucic CD/ANPD n° 18, de 16 de julho de 2024, que
regulamenta a atuagdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO o mapeamento institucional das operagoes de tratamento de dados
pessoais realizado no ambito da Camara Municipal de Bodoquena, consolidado em seu
Registro das Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais - ROPA, e a necessidade de
estabelecer governanca compativel com a estrutura, oS processos, 0s riscos e 0s recursos
institucionais identificados;

RESOLVE:

CAPITULO 1 )
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida a Politica Institucional de Governanga em Prote¢do de Dados
Pessoais da Camara Municipal de Bodoquena/MS, destinada a disciplinar a aplicagdo da
LGPD no ambito do Poder Legislativo Municipal e a orientar a protecao dos dados
pessoais tratados em meio fisico ou digital.



Paragrafo tnico. As diretrizes de seguranca da informacdo previstas nesta Resolucdo
aplicam-se aos dados pessoais tratados pela Camara e ndo substituem eventual Politica de
Seguranca da Informacao de carater geral.

Art. 2°. A Politica aplica-se aos vereadores, servidores, ocupantes de cargos em comissao,
estagiarios, colaboradores, prestadores de servigos, fornecedores, operadores e demais
pessoas que, no exercicio de suas atribuicdes ou em razdo de vinculo com a Camara,
realizem operacdes de tratamento de dados pessoais.

Art. 3°. O tratamento de dados pessoais observard os fundamentos, principios, direitos e
requisitos previstos na LGPD, em especial finalidade, adequacdo, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, ndo discriminacdo e
responsabilizacdo e prestagdo de contas.

Art. 4°. Para os fins desta Resolugdo, adotam-se os conceitos previstos no art. 5° da LGPD
e na regulamentacdo da Autoridade Nacional de Protecio de Dados - ANPD,
especialmente os de dado pessoal, dado pessoal sensivel, titular, tratamento, controlador,

operador, encarregado, anonimizacdo, incidente de seguranga e uso compartilhado de
dados.

CAPITULO 11
DA GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. A Camara Municipal de Bodoquena, enquanto pessoa juridica de direito ptblico
que determina as finalidades e os meios essenciais das operagoes de tratamento realizadas
no exercicio de suas competéncias, atuara como Controladora de dados pessoais.

§ 1°. A Presidéncia exercera a representacdo institucional da Camara perante a ANPD e
demais orgdos, sem prejuizo das competéncias proprias da Mesa Diretora e das unidades
administrativas.

§ 2°. A responsabilidade pela conformidade das operagdes de tratamento € institucional e
nao se transfere ao Encarregado.

Art. 6°. Cada unidade administrativa é responsavel, no ambito de suas atribui¢des, por
observar esta Resolucdo, manter atualizadas as informagdes relativas aos tratamentos sob
sua responsabilidade e comunicar ao Encarregado alteragbes relevantes em processos,
sistemas, formularios, compartilhamentos, contratos ou riscos.

Art. 7°. A governanga em protecao de dados serd implementada de forma continua,
proporcional e baseada em risco, considerando a estrutura da Camara, o volume e a
natureza das operacoes de tratamento e as medidas identificadas no ROPA e em avalia¢Ges
posteriores.

I - manutencgdo e revisdo periddica do ROPA institucional;
II - identificacdo e tratamento de riscos a privacidade e a seguranga dos dados pessoais;

III - adocdo de medidas técnicas e administrativas adequadas;



IV - capacitagdo periddica dos agentes publicos e colaboradores;

V -revisdo de contratos e instrumentos que envolvam tratamento de dados pessoais;
VI - aperfeicoamento dos procedimentos de retenc¢do, arquivamento e descarte;

VII - atendimento aos direitos dos titulares;

VIII - gestdo e comunicagdo de incidentes de seguranca; e

IX - avaliacdo prévia de novos sistemas, tecnologias, servicos digitais, ferramentas de
inteligéncia artificial e solugcdes de armazenamento em nuvem que envolvam dados
pessoais.

CAPITULO III
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 8°. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais serd indicado por ato formal
da autoridade competente, observada a Lei n° 13.709/2018 e a Resolucdo CD/ANPD n°
18/2024.

I. a indicagao recaira preferencialmente sobre servidor ou empregado publico detentor
de reputacdo ilibada, sem prejuizo da possibilidade de indicagdo de pessoa natural
externa ou pessoa juridica, desde que atendidos os requisitos legais e
regulamentares.

II. sera formalmente designado substituto para atuar nas auséncias, impedimentos e
vacancia do Encarregado, de modo a assegurar a continuidade do atendimento aos
titulares e a ANPD.

Illas qualificacbes profissionais necessdrias serdo definidas considerando
conhecimentos sobre protecao de dados pessoais, bem como o contexto, o volume e
o risco das operagGes de tratamento realizadas pela Camara.

Art. 9°. A identidade e as informacdes de contato do Encarregado serdo divulgadas e
mantidas atualizadas, de forma clara, objetiva e de facil acesso, no sitio eletronico
institucional/Portal LGPD e nos demais meios exigidos pela regulamentagao aplicavel.

Art. 10. Compete ao Encarregado, observadas a LGPD e a regulamentacao da ANPD:
I - atuar como canal de comunicagado entre a Camara, os titulares e a ANPD;

II - aceitar reclamacoes e comunicagGes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar ou
encaminhar as providéncias cabiveis;

IIT - receber comunicagoes da ANPD e adotar as providéncias necessarias ao seu
atendimento;

IV - orientar vereadores, servidores, colaboradores e contratados sobre praticas de
protecdo de dados pessoais;

V - prestar assisténcia e orientagao na manutencdo do ROPA, na elaboragdo de Relatério



de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais - RIPD, quando cabivel, e na defini¢do de
medidas de mitigacdo de riscos;

VI - orientar a elaboragdo e a revisao de procedimentos, contratos, formularios, avisos de
privacidade e instrumentos que envolvam tratamento de dados pessoais;

VII - prestar orientagdo sobre medidas de seguranca, registro e comunicagéo de incidentes
e boas praticas de governanca; e

VIII - exercer as demais atribui¢des previstas na legislacdo e em normas complementares.

Art. 11. A Camara devera assegurar ao Encarregado autonomia técnica, acesso as
unidades e aos responsaveis pelas decisdes que envolvam tratamento de dados pessoais e
os meios humanos, técnicos e administrativos necessarios ao desempenho de suas
atribuicdes.

Paragrafo tnico. O Encarregado devera declarar eventual situacdo de conflito de
interesses, cabendo a Camara adotar as providéncias necessarias para preveni-la ou afasta-
la.

CAPiTULOAIV
DO COMITE DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS

Art. 12. Podera ser instituido, por ato da Mesa Diretora ou da Presidéncia, Comité de
Governanca em Privacidade e Prote¢do de Dados, de cardter multidisciplinar e consultivo,
adequado a estrutura administrativa da Camara.

§ 1° O ato de instituicdo definird a composi¢do, a coordenagdo e o funcionamento do
Comité, buscando contemplar, conforme a estrutura existente, representantes da
Administracdo/Secretaria, Tecnologia da Informacdo, area Juridica, Controladoria e
unidades que realizem tratamentos relevantes de dados pessoais.

§ 2°. O Encarregado participara dos trabalhos com fungdo de orientagdo técnica em
protecio de dados, preservada sua autonomia e evitadas atribui¢bes que impliquem
conflito de interesses

Art. 13. Compete ao Comité, quando instituido:
I - acompanhar a implementagdo desta Politica e do plano institucional de adequagdo;
II - propor prioridades de tratamento dos riscos identificados no ROPA;

III - apoiar a definicdo de procedimentos de seguranga, retengdo, descarte, atendimento
aos titulares e resposta a incidentes;

IV - promover acdes de conscientizagdo e capacitacao;

V - acompanhar a revisdo de contratos, sistemas e fluxos com maior exposigao a riscos; e



VI - submeter a autoridade competente propostas de normas complementares.

CAPITULO V
DO REGISTRO DAS OPERACOES E DA GESTAO DE RISCOS

Art. 14. A Camara mantera Registro das Operacdes de Tratamento de Dados Pessoais -
ROPA, em formato adequado a sua realidade institucional, contendo, sempre que
aplicével, a finalidade, as categorias de titulares e dados, a base legal, os sistemas e meios
de armazenamento, os compartilhamentos, os operadores, os prazos ou critérios de
retencdo e as medidas de seguranca.

§ 1°. As unidades administrativas deverdo comunicar altera¢cdes relevantes para
atualizacdo do ROPA.

§ 2°. O ROPA sera revisto periodicamente e sempre que houver mudanga significativa nos
processos, sistemas, contratos ou finalidades de tratamento.

Art. 15. O Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais - RIPD serd elaborado
quando exigido pela ANPD ou quando, em avaliacdo institucional, o tratamento puder
gerar alto risco aos direitos e liberdades dos titulares, especialmente em razdo da natureza
dos dados, do volume, da tecnologia empregada ou da vulnerabilidade dos titulares.

Art. 16. Os processos identificados no ROPA com risco elevado ou que envolvam dados
pessoais sensiveis receberdo tratamento prioritario, com adogdo de medidas proporcionais
ao risco.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 17. A Camara assegurara aos titulares os direitos previstos na LGPD, observadas as
especificidades do tratamento pelo Poder Publico, a legislacdo aplicavel e as restrigdes
legalmente justificadas.

Art. 18. As solicitagtes relativas a dados pessoais serdo recebidas através do Portal da
LGPD divulgado no sitio eletronico da Camara, através do e-mail do encarregado de dados
que fard a andlise e articulagdo com a unidade responsavel pelo tratamento.

I. a identidade do requerente ou de seu representante podera ser validada por meios
proporcionais ao risco, evitando-se a coleta excessiva de dados.

1I. A confirmagdo de existéncia e o acesso aos dados observardo os prazos e as formas
previstos na LGPD e na legislacdo aplicavel ao Poder Publico.

Il.quando a providéncia ndo puder ser adotada, a resposta deverd indicar, de forma
clara, as razoes de fato ou de direito que a impec¢am, quando cabivel.

Art. 19. O atendimento aos direitos dos titulares serd gratuito e registrado para fins de
controle, prestacdo de contas e melhoria dos processos.

CAPITULO VII 4
DA TRANSPARENCIA, PUBLICIDADE E PROTECAO DE DADOS



Art. 20. A publicidade dos atos legislativos e administrativos, o acesso a informacdo e a
transparéncia ativa serdo compatibilizados com a protecdo de dados pessoais, observando-
se a finalidade publica, o interesse ptblico, a necessidade e a proporcionalidade da
divulgacao.

I. antes da publicagdo de documentos, atas, contratos, processos, listas, relatorios,
imagens ou outros conteudos, a unidade responsavel devera avaliar a necessidade de
exposicdo dos dados pessoais neles contidos.

II. quando a publicidade puder ser atendida sem exposicdo integral de dados
pessoais, deverdo ser adotadas, conforme o caso, técnicas de ocultagdo,
anonimizagao, pseudonimizacdo, publicagdo parcial ou disponibilizacdo de versédo
publica.

Ill.dados pessoais sensiveis, documentos médicos, credenciais de acesso, dados
bancarios e outros dados cuja divulgacdo ndo seja necessaria a finalidade publica
ndo deverao ser publicados, ressalvada obrigacdo legal especifica.

Art. 21. As transmissoes de sessoes, fotografias, videos e demais contelddos institucionais
observardo a natureza ptiblica das atividades legislativas e, quando envolverem cidaddos,
visitantes ou terceiros, os principios da finalidade, necessidade, transparéncia e prevencao.

Pardgrafo tunico. A Camara estabelecerd critérios para armazenamento, acesso,
arquivamento e destinacdo de registros audiovisuais institucionais.

CAPITULO VIII %
DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 22. A Camara adotara medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos ndo autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteracdo, comunicagdo, difusdo ou tratamento inadequado.

I - credenciais individuais de acesso, vedado o compartilhamento de senhas;

II - revisdo periddica de usudrios e perfis de acesso, inclusive por ocasido de ingresso,
alteracdo de funcdo, afastamento ou desligamento;

III - autenticagdo multifator sempre que tecnicamente viavel e proporcional ao risco;
IV - controle de acesso fisico a documentos e ambientes que contenham dados pessoais;
V - rotinas de backup, restauracdo e continuidade dos servigos;

VI - registro e controle de acessos remotos realizados por empresas contratadas;

VII - atualizagdo e protecdo dos equipamentos e sistemas;

VIII - descarte seguro de documentos e eliminacdo de dados de dispositivos antes de sua
baixa, devolucao, transferéncia ou destinagdo; e

IX - adogdo progressiva de medidas adicionais conforme os riscos identificados.



Art. 23. Dados e documentos institucionais que contenham dados pessoais deverdo ser
tratados, preferencialmente, em equipamentos, sistemas, contas de e-mail, canais de
comunicacdo e ambientes de armazenamento institucionais.

Paragrafo tnico: o uso de dispositivos, contas, aplicativos ou canais pessoais para
atividades institucionais que envolvam dados pessoais devera ser evitado e, quando
excepcionalmente indispensavel, submetido as regras e salvaguardas definidas pela
Camara.

Art. 24. A Camara instituirda procedimento de gestdo de incidentes de seguranca
envolvendo dados pessoais, contemplando, no minimo, identificagdo, registro, contengao,
preservagdo de evidéncias, avaliagcdo de riscos, mitigagdo, comunicag¢do interna e, quando
cabivel, comunicagdo a ANPD e aos titulares nos termos da regulamentacgdo vigente.

CAPITULO IX
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

Art. 25. O tratamento de dados pessoais sensiveis sera limitado ao estritamente necessario
ao cumprimento das competéncias e obrigacdes legais da Camara e observara controles
reforcados de acesso, guarda, compartilhamento e descarte.

Art. 26. Documentos médicos, atestados, licencas e demais informacdes relacionadas a
satide de servidores ou vereadores deverdo ter acesso restrito as unidades e pessoas que
necessitem dessas informagodes para o desempenho de atribuicdo legal ou administrativa.

CAPITULO X
DOS OPERADORES, CONTRATOS E ACESSO DE TERCEIROS

Art. 27. A contratacdo de pessoa natural ou juridica que trate dados pessoais em nome da
Camara devera prever obrigacoes compativeis com a LGPD e com esta Resolugdo.

I - objeto, finalidade e limites do tratamento;

II - tratamento segundo as instru¢des da Camara;

III - dever de confidencialidade e limitacdo de acesso;

IV - medidas de seguranga técnicas e administrativas;

V - regras para acesso remoto, suporte técnico e registro das intervengoes;
VI - dever de comunicar incidentes de seguranga e cooperar na resposta;
VII - regras sobre subcontrata¢do, quando aplicavel;

VIII - devolucgdo, eliminagdo ou conservacdo dos dados ao término do vinculo, conforme
obrigacdo legal e instru¢do da Camara; e

IX - responsabilidades e dever de cooperagao para atendimento aos titulares e a ANPD.



§ 1°. Para fins desta Resolucdo, a mera condicdao de fornecedora de bens ou servicos nao
caracteriza automaticamente a contratada como operadora de dados pessoais, devendo essa
qualificacdo decorrer das atividades efetivamente desempenhadas no tratamento em nome
da Camara.

§ 2°. A unidade responsavel pela contratacdo devera identificar, sempre que aplicavel, o
papel da contratada no tratamento de dados pessoais e submeter a andlise juridica as
clausulas correspondentes.

Art. 28. Os contratos vigentes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
deverdo ser revisados gradualmente,

Art. 29. O acesso remoto de fornecedores, empresas de sistemas, assessorias ou suporte
técnico devera ser limitado ao necessario, preferencialmente autorizado e registravel, com
credenciais individualizadas sempre que tecnicamente possivel.

CAPITULO X1
DA RETENCAO, ARQUIVAMENTO E DESCARTE

Art. 30. A Camara estabelecera critérios de retencdo, arquivamento e destinagdo de
documentos fisicos e digitais, observadas as obrigacoes legais, a natureza administrativa,
legislativa, financeira, funcional, probatéria e histérica dos documentos e os principios da
necessidade e da limitagdo da conservagao.

Art. 31. Backups e cépias de seguranca observardo prazos, controles de acesso e
procedimentos de recuperacdo compativeis com a continuidade dos servigos e com a
protecao de dados pessoais.

CAPITULO XII
DA CAPACITACAO E DA CONFIDENCIALIDADE

Art, 32, A Camara promovera agoes periddicas de conscientizagdo e capacitagdio em
protecio de dados pessoais e seguranga da informagdo, adequadas as fungbes
desempenhadas e aos riscos dos processos.

Art. 33. Vereadores, servidores efetivos e comissionados, estagidrios, colaboradores,
prestadores de servigos e demais pessoas que, em razdo de suas atribui¢des ou vinculo
com a CAmara Municipal, tenham acesso a dados pessoais deverdo observar o dever de
confidencialidade e utilizar as informagGes exclusivamente para finalidades institucionais
autorizadas.

I as pessoas referidas no caput deverdo assinar o Termo de Compromisso e
Confidencialidade, constante do Anexo I desta Resolugdo, sem prejuizo dos deveres
legais, funcionais, contratuais e éticos ja existentes.

II. nos contratos firmados com pessoas juridicas que atuem como operadoras de
dados pessoais, o dever de confidencialidade devera ser previsto no instrumento
contratual, cabendo a contratada assegurar que seus empregados, prepostos,
colaboradores e suboperadores autorizados observem obrigacdes equivalentes.

III.O Termo sera mantido pela unidade responsavel pelo vinculo funcional ou



contratual, conforme procedimento definido pela Camara.

CAPITULO X111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora ou pela Presidéncia, no
ambito de suas competéncias, com orientacao do Encarregado e, quando instituido, do
Comité de Governanga em Privacidade e Protecdo de Dados.

Art. 35. A Presidéncia podera expedir atos complementares necessarios a execucdo desta
Resolugédo, inclusive procedimentos, formularios, avisos de privacidade, planos de
resposta a incidentes, regras de acesso, retengdo, descarte, padrdes contratuais e politicas
relacionadas a protecdo de dados e seguranga da informac@o

Art. 36. Esta Politica sera revista periodicamente ou sempre que houver alteragdo
relevante na legislacdo, na regulamentacdo da ANPD, na estrutura da Camara ou nos
riscos identificados no tratamento de dados pessoais.

Art. 37. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Camara Municipal de Bodoquena MS., 21 de setembro de 2.026.
Ayrton Ferreira Marques
Presidente/CMB
ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE

Eu, , CPF n’ ’
na condicao de da Camara Municipal
de Bodoquena/MS, declaro ciéncia das disposi¢oes da Lei Federal n° 13.709/2018 -
Lei Geral de Protecido de Dados Pessoais, da Politica Institucional de Governanga em
Protecdo de Dados Pessoais da Camara Municipal de Bodoquena e das demais
normas aplicaveis.

Comprometo-me a:

I - tratar dados pessoais somente quando necessario ao exercicio de minhas
atribuicdes e para finalidade institucional legitima;

II - manter sigilo e confidencialidade sobre dados pessoais e informacoes de acesso
restrito de que tenha conhecimento em razao de minhas atividades;

III - ndo utilizar, copiar, fotografar, encaminhar, armazenar ou compartilhar dados
pessoais para finalidade particular ou diversa daquela autorizada pela Camara;

IV - utilizar, sempre que disponiveis, sistemas, equipamentos, contas e canais
institucionais para o tratamento de dados pessoais;



V - ndo compartilhar senhas, credenciais ou mecanismos de autenticagao;

VI - observar as regras de controle de acesso, seguranca, guarda, armazenamento,
retencdo e descarte estabelecidas pela Camara;

VII - comunicar imediatamente ao Encarregado ou a unidade competente qualquer
incidente, suspeita de incidente, perda, acesso indevido, envio equivocado ou outra
situacdo que possa comprometer dados pessoais;

VIII - develver, eliminar ou deixar de acessar dados, documentos e credenciais
institucionais quando cessar a necessidade funcional ou o vinculo com a Camara,
observadas as orientacoes da Administracao;

IX - participar das acoes de orientacdo e capacitacao promovidas pela Camara.

Declaro estar ciente de que o descumprimento destas obrigacoes podera ensejar a
apuracado das responsabilidades cabiveis, nos termos da legislacdo aplicavel.

Bodoquena/MS, de de i

Assinatura

Matéria enviada por Leide Acosta Machado



