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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE BODOQUENA
GABINETE DA PRESIDENCIA

DECRETO LEGISLATIVO N° 023/2026

Dispde sobre Regulamentagdao de Pronto Pagamento
no ambito da Camara Municipal de Bodoquena-MS.

Art. 1° — Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Municipal direta
do Poder Legislativo de Bodoquena-MS, as pequenas compras e prestagdes de servigos
de pronto pagamento previstas no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 2° — Para os fins deste Decreto, consideram-se pequenas compras e servigos de
pronto pagamento as aquisicées excepcionais de bens e as contratagées de servigos ndo
continuados, de pequeno vulto, destinadas ao atendimento de necessidade urgente,
especifica ou ndo usual, caracterizadas pela execugdo célere do objeto e pelo pagamento
da despesa apdés sua regular liquidacgéo.

Art. 3° — O limite financeiro para enquadramento observara o valor vigente do § 2° do art.
95 da Lei n° 14.133/2021, atualizado na forma do art. 182 da mesma Lei. Para o exercicio
de 2026, o limite € de R$ 13.098,41.

Art. 4° — O pronto pagamento constitui procedimento simplificado e excepcional, ndo
podendo ser utilizado de forma habitual ou reiterada para atender necessidades
previsiveis, recorrentes ou passiveis de planejamento ordinario.

Art. 5° — A utilizagdo do pronto pagamento nao dispensa a observancia dos principios
administrativos, da disponibilidade or¢amentaria, da compatibilidade do preco com o
mercado, da comprovagao da entrega do bem ou execugao do servico, da liquidacdo e dos
controles aplicaveis.

Art. 6° — O pronto pagamento néo se confunde com contratagcdo direta por dispensa de
licitagdo, inclusive as hipéteses do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, nem com o regime de
adiantamento ou suprimento de fundos previsto na legislagao financeira.

Art. 7° - E vedado utilizar o pronto pagamento para fracionar despesas, dividir

artificialmente objetos, afastar licitacdo ou contratacdo direta exigivel, atender demandas
previsiveis ou recorrentes ou contornar procedimento especifico previsto em lei.
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Art. 8° — A unidade requisitante devera autuar processo administrativo simplificado,
contendo, no minimo, justificativa da necessidade e do enquadramento, descricdo do
objeto, identificagdo do fornecedor, valor, demonstracdo da compatibilidade do prego
sempre que possivel, disponibilidade or¢amentaria, autorizacdo competente, documento
fiscal, comprovacéao do recebimento, atesto, liquidagdo e comprovante do pagamento.

Art. 9° — Quando nao for possivel demonstrar a compatibilidade do pre¢co com valores de
mercado, devera constar justificativa expressa e motivada, indicando as circunstancias que
impediram a comprovacao.

Art. 10 — A autorizagédo da despesa competira ao Presidente da Camara ou a autoridade
formalmente delegada, sem prejuizo das competéncias dos setores de orgcamento,
contabilidade, compras e controle interno.

Art. 11 — O recebimento do objeto devera ser realizado por agente designado ou
responsavel pela unidade requisitante, mediante verificagcdo da quantidade, qualidade,
especificacao e efetiva execucao.

Art. 12 — O pagamento sera efetuado apds a regular liquidagéo da despesa e, como regra,
diretamente ao fornecedor identificado no documento fiscal, observadas as retengbes e
demais exigéncias legais.

Art. 13 — Sempre que a estrutura administrativa permitir, serdo observadas a segregacao
de funcgdes entre solicitagdo, autorizagédo, aquisi¢cao, recebimento, liquidagdo, pagamento e
controle.

Art. 14 — O Controle Interno podera estabelecer rotinas de monitoramento, amostragem,
auditoria e orientagéo, sem prejuizo das competéncias dos demais 6rgaos de controle.

Art. 15 — As despesas realizadas mediante pronto pagamento deverdo observar as regras
de transparéncia e publicidade aplicaveis, inclusive nos sistemas oficiais utilizados pelo
Municipio.

Art. 16 — A Unidade responsavel pelas contratagbes da Camara, em conjunto com a

Contabilidade e o Controle Interno, podera expedir orientagdes e modelos complementares
para execuc¢ao deste Decreto.
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Art. 17 — Integra este Decreto, como Anexo Unico, o Manual de Procedimentos de
Pequenas Compras e Servigos de Pronto Pagamento.

Art. 18 — Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, ouvida a
Procuradoria Juridica quando a matéria envolver davida juridica relevante.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Bodoquena- MS, 01 de Outubro de 2026.

=

Ayrion Ferreira Marques
Presidente/CMB
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ANEXO UNICO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE PEQUENAS COMPRAS E SERVICOS DE
PRONTO PAGAMENTO

1. Finalidade

Estabelecer um rito simples, uniforme e controlavel para pequenas compras e servigos de
pronto pagamento, assegurando rapidez sem transformar a excecdo em mecanismo
ordinario de contratagao.

e N

. Quando utilizar

Necessidade urgente, especifica ou ndo usual, cuja solugdo exija execucado célere.
Pequenas compras de bens ou servigos ndo continuados compativeis com a natureza
do instituto.

Situagdes em que a tramitacao ordinaria se mostre desproporcional ao pequeno vulto e
a natureza pontual da demanda, sem afastar as exigéncias legais aplicaveis.

. Quando NAO utilizar

Necessidades previsiveis, recorrentes ou permanentes.

Demandas ja contempladas ou passiveis de inclusdo no planejamento ordinario/PCA.
Fracionamento ou divisdo artificial de despesas.

Objeto que exija licitagdo, contratacdo direta ou procedimento especifico néo
substituivel pelo pronto pagamento.

Pagamento sem comprovacéo da entrega ou execugéo, salvo hipétese legal especifica
de pagamento antecipado.
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4. Fluxograma operacional

ETAPA

ACAO

1. IDENTIFICACAO

Unidade identifica necessidade

4

2. ENQUADRAMENTO

E pequena compra/servigo nao continuado,
urgente, especifico ou ndao usual?

. VALOR

Valor esta dentro do limite vigente do art.
95, §2°7

. CONTROLE

Nao ha fracionamento? Ndo é demanda
previsivel/recorrente?

. PRECO

Pesquisar/justificar compatibilidade do
preco

Autoridade competente autoriza

. EMPENHO

Setor competente emite empenho

. AQUISICAO/EXECUCAO

Fornecedor entrega/presta o servico

. RECEBIMENTO

Responsavel confere e atesta

i

3

i

4

]

S

| _
6. AUTORIZACAO
4

[

!

8

]

9

!

10. LIQUIDACAO

Contabilidade verifica e liquida

!

11. PAGAMENTO

Pagamento ao fornecedor

{

12. ARQUIVO/TRANSPARENCIA

Processo € encerrado e registrado

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
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5. CHECKLIST — ABERTURA E ENQUADRAMENTO

OK ITEM

O Necessidade administrativa identificada

O Descrigao objetiva do objeto

O Justificativa da necessidade

0] Justificativa do carater urgente, especifico
ou n&o usual
Declaragdo de que ndo se trata de

O demanda previsivel/recorrente, quando
aplicavel

- Verificagdo de que nao ha fracionamento
indevido

= Valor estimado dentro do limite vigente do
art. 95, §2°

O Indicagéo da dotacao/fonte de recurso

O Fornecedor identificado

- Preco pesquisado ou justificadamente
comprovado

O Autorizacao da autoridade competente

6. CHECKLIST - PRECO

OK ITEM
O Identificagdo do objeto comparavel
O Consulta a fornecedor(es), quando possivel
- Pesquisa em sitios eletrébnicos ou bases
publicas, quando pertinente
Consulta a contratagdes similares/notas
O fiscais/tabelas referenciais, guando
disponivel
O Registro da data da pesquisa
O Compatibilidade do preco demonstrada
Se nao foi possivel pesquisar
O adequadamente, justificativa expressa e

motivada anexada

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
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7.CHECKLIST — RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

0)

K

ITEM

Bem entregue ou servigco executado

Quantidade conferida

Qualidade/especificagdo conferida

Documento fiscal valido

Atesto do responsavel

Nota de empenho/documento orgamentario
correspondente

Liquidagao registrada

Retencbes tributarias/previdenciarias
verificadas, quando cabiveis

Pagamento realizado ao fornecedor

Comprovante de pagamento anexado

O |[ojoyo Qo ooonoa

Processo encerrado/arquivado e dados
disponibilizados conforme transparéncia
aplicavel

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA NECESSIDADE SIMPLIFICADO

PROCESSO N°:

UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL:

DATA: / /

1. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE:

2. OBJETO PRETENDIDO:

3. JUSTIFICATIVA DO CARATER URGENTE, ESPECIFICO OU NAO USUAL:

4. JUSTIFICATIVA DO ENQUADRAMENTO NO PRONTO PAGAMENTO:

5. VALOR ESTIMADO: R$

6. DECLARACAO SOBRE PLANEJAMENTO/RECORRENCIA:
( ) Nao se trata de demanda previsivel ou recorrente.
( ) Trata-se de situagao excepcional, com justificativa anexa.

7. RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO:

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - PESQUISA/DEMONSTRAGCAO DE COMPATIBILIDADE DE PREGO

PROCESSO N°:
OBJETO:

DATA DA PESQUISA: / /

FORNECEDOR =
FONTE JREFERENCIA DESCRICAO VALOR (R$) DATA
1
2
3

PRECO PROPOSTO/CONTRATADO: R$

CONCLUSAOQ: ( ) Compativel com os valores de mercado.
( ) Nao foi possivel obter multiplas referéncias, conforme justificativa abaixo.

JUSTIFICATIVA, SE NECESSARIA:

RESPONSAVEL PELA PESQUISA:

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.

E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - AUTORIZAGAO DA DESPESA

Considerando a documentagédo constante do Processo n° , @ necessidade
administrativa apresentada e o enquadramento no regime de pequenas compras/servigos
de pronto pagamento, AUTORIZO o prosseguimento da despesa no valor de R$
; referente ao objeto
, observadas as disposicoes
do Ato Normativon® /2026 e da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Bodoquena-MS, / /

Autoridade competente

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - RECEBIMENTO E ATESTO

Atesto, para fins de liquidagdo da despesa, que o objeto constante da Nota Fiscal n°
, emitida por , no valor de R$
, foi efetivamente entregue/prestado, em conformidade com as
especificagdes e condigdes estabelecidas no processo.

Bodoquena-MS, / /

Nome / cargo / matricula do responsavel

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro ~ CEP 79390 000 ~ Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - JUSTIFICATIVA DE IMPOSSIBILIDADE DE PESQUISA AMPLA

No Processo n° , referente ao objeto
, hdo foi possivel obter multiplas

referéncias de pregcos em razao de

Foram realizadas as seguintes diligéncias:

Com base nos elementos disponiveis, entende-se que o valor de R$ é
compativel/razoavel para o objeto, pelas seguintes razées:

Bodoquena-MS, / /

Responsavel

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MODELO - DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO A CONTABILIDADE
Encaminho o Processo n° a unidade competente para emissdo do

empenhol/liquidagdo/pagamento, apés conferéncia da documentacédo exigida no Manual de
Procedimentos de Pequenas Compras e Servigos de Pronto Pagamento.

Bodoquena-MS, / /

Responsavel

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoguena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

TAPA RESPONSAVEL DOCUMENTO/RESULTAD
e PRINCIPAL 0
Identlﬁgagao i Unidade requisitante DFD simplificado
necessidade

Unidade requisitante + "
Enquadramento sileridade Justificativa

Pesquisa de preco

Servidor designado/unidade

Mapa ou demonstragdo de
preco

Autorizagao

Autoridade competente

Despacho

Empenho

Setor de

orcamento/contabilidade

Nota de empenho

Recebimento Responsavel designado Atesto

Liquidacdo Contabilidade Liquidacao

Pagamento Tesouraria/setor financeiro | Comprovante

Controle Controle Interno Monitoramento/auditoria

Transparéncia Unidade competente Publicacao/registro
ALERTAS DE CONTROLE

e O limite do pronto pagamento ndo deve ser interpretado como autorizagdo genérica
para compras sem processo.

e O uso repetido para a mesma necessidade pode indicar falha de planejamento e deve

ser monitorado.

e A pesquisa de prego deve ser proporcional ao objeto, mas ndo pode ser simplesmente

ignorada sem justificativa.

e O fornecedor deve ser identificado e o objeto efetivamente recebido/prestado antes da
liquidacao, ressalvadas hipoteses legalmente admitidas.

e A auséncia de formalidade contratual

escrita nao

documentacédo administrativa e de controle.
e O limite deve ser atualizado automaticamente conforme os atos federais aplicaveis.

elimina a necessidade de

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.

E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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DISPOSIGOES FINAIS DO MANUAL

Este Manual constitui instrumento operacional complementar ao Ato Normativo e podera
ser atualizado por ato da autoridade competente quando houver alteragéo legislativa,
regulamentar ou orientacgao relevante dos 6rgaos de controle.

Antes da publicacdo, recomenda-se conferéncia final pela Procuradoria Juridica, Controle
Interno, Contabilidade e unidade responsavel pelas contratagdes, inclusive para
adequacao a Lei Organica, a legislacao financeira municipal, as normas locais de empenho
e pagamento e aos sistemas eletrénicos utilizados por Bodoquena-MS.

REFERENCIAS NORMATIVAS E TECNICAS

e |eiFederal n® 14.133/2021 — especialmente art. 95, § 2°, e art. 182.
Decreto Federal n° 12.807/2025 - atualizagdo dos valores da Lei n® 14.133/2021 para
2026.

e Lei Federal n° 4.320/1964 - regime financeiro e orgamentario, inclusive
adiantamento/suprimento de fundos.

e Portaria-TCU n° 91/2026 — rito simplificado para pequenas compras e servicos de
pronto pagamento no ambito do TCU.

e Orientaces do TCU sobre formalizagdo, liquidacdo e pagamento das despesas
publicas.

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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ADAPTACOES ESPECIFICAS E ALERTAS DE CONTROLE — BODOQUENA/MS
« Confirmar o instrumento normativo adequado conforme o Regimento Interno da Camara.

« Confirmar a competéncia da Presidéncia/Mesa Diretora e eventuais delegagdes.

« Verificar o PCA 2026 antes de classificar a despesa como excepcional.

* Registrar dotagao, elemento, fonte/destinacéo e disponibilidade financeira.

* Nao utilizar o instituto para politicas habitacionais ou outras agées préprias do Executivo.

» Documentar frete, distancia, escassez de fornecedores, urgéncia ou especificidade
guando impactarem o preco.

 Monitorar repeticéo de objetos, fornecedores e despesas para prevenir fracionamento.
* Quando a estrutura ndo permitir segregagao integral, adotar controles compensatérios.

* Compatibilizar o processo com Portal da Transparéncia, Diario Oficial, registros contabeis
e sistemas do TCE-MS/e-Sfinge.

* Conferir anualmente o limite atualizado do art. 95, §2°, da Lei n° 14.133/2021.

Rua Yosio Okaneco, 632 — Centro — CEP 79390 000 — Bodoquena-Ms.
E-mail: Adm@camarabodoquena.ms.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
BODOQUENA

Camara Municipal de Bodoquena-MS
DECRETO LEGISLATIVO N°023/2026
Dispde sobre Regulamentagdo de Pronto Pagamento no ambito da Camara Municipal de Bodoquena-MS.

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Municipal direta do Poder Legislativo de
Bodoquena-MS, as pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento previstas no § 29 do art. 95 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - Para os fins deste Decreto, consideram-se pequenas compras e servicos de pronto pagamento as aquisigdes
excepcionais de bens e as contratagdes de servigos nao continuados, de pequeno vulto, destinadas ao atendimento
de necessidade urgente, especifica ou ndo usual, caracterizadas pela execugdo célere do objeto e pelo pagamento da
despesa apos sua regular liquidagéo.

Art. 32 - O limite financeiro para enquadramento observara o valor vigente do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021,
atualizado na forma do art. 182 da mesma Lei. Para o exercicio de 2026, o limite é de R$ 13.098,41.

Art. 4° - O pronto pagamento constitui procedimento simplificado e excepcional, ndo podendo ser utilizado de forma
habitual ou reiterada para atender necessidades previsiveis, recorrentes ou passiveis de planejamento ordinario.

Art. 5° — A utilizacdo do pronto pagamento ndo dispensa a observancia dos principios administrativos, da disponibilidade
orcamentaria, da compatibilidade do preco com o mercado, da comprovacgdo da entrega do bem ou execugao do servigo,
da liquidacdo e dos controles aplicaveis.

Art. 6° - O pronto pagamento nao se confunde com contratagdo direta por dispensa de licitagdo, inclusive as hipoteses
do art. 75 da Lei n® 14,133/2021, nem com o regime de adiantamento ou suprimento de fundos previsto na legislagdo
financeira.

Art. 7° - E vedado utilizar o pronto pagamento para fracionar despesas, dividir artificialmente objetos, afastar licitacdo
ou contratagdo direta exigivel, atender demandas previsiveis ou recorrentes ou contornar procedimento especifico
previsto em lei.

Art. 8° - A unidade requisitante devera autuar processo administrativo simplificado, contendo, no minimo, justificativa
da necessidade e do enquadramento, descricdo do objeto, identificacdo do fornecedor, valor, demonstracdo da
compatibilidade do preco sempre que possivel, disponibilidade orcamentaria, autorizacdo competente, documento
fiscal, comprovacdo do recebimento, atesto, liquidacdo e comprovante do pagamento.

Art. 9° - Quando ndo for possivel demonstrar a compatibilidade do preco com valores de mercado, devera constar
justificativa expressa e motivada, indicando as circunstancias que impediram a comprovagao.

Art. 10 - A autorizagdo da despesa competird ao Presidente da Camara ou a autoridade formalmente delegada, sem
prejuizo das competéncias dos setores de orgamento, contabilidade, compras e controle interno.

Art. 11 - O recebimento do objeto devera ser realizado por agente designado ou responsavel pela unidade requisitante,
mediante verificagdo da quantidade, qualidade, especificagdo e efetiva execugao.

Art. 12 - O pagamento sera efetuado apds a regular liquidagao da despesa e, como regra, diretamente ao fornecedor
identificado no documento fiscal, observadas as retengGes e demais exigéncias legais.

Art. 13 - Sempre que a estrutura administrativa permitir, serdo observadas a segregagdo de fungdes entre solicitacdo,
autorizagdo, aquisicdo, recebimento, liquidagdo, pagamento e controle.

Art. 14 - O Controle Interno podera estabelecer rotinas de monitoramento, amostragem, auditoria e orientacio, sem
prejuizo das competéncias dos demais 6rgdos de controle.

Art. 15 - As despesas realizadas mediante pronto pagamento deverdo observar as regras de transparéncia e publicidade
aplicaveis, inclusive nos sistemas oficiais utilizados pelo Municipio.

Art. 16 - A Unidade responsavel pelas contratagdes da Camara, em conjunto com a Contabilidade e o Controle Interno,
podera expedir orientagdes e modelos complementares para execucdo deste Decreto.

Art. 17 - Integra este Decreto, como Anexo Unico, o0 Manual de Procedimentos de Pequenas Compras e Servigos de
Pronto Pagamento.

Art. 18 - Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente, ouvida a Procuradoria Juridica quando a
matéria envolver duvida juridica relevante.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Bodoquena- MS, 01 de Outubro de 2026.
Ayrton Ferreira Marques
Presidentes/CMB
ANEXO UNICO
MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE PEQUENAS COMPRAS E SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO
1. Finalidade

Estabelecer um rito simples, uniforme e controlavel para pequenas compras e servigos de pronto pagamento,
assegurando rapidez sem transformar a exce¢do em mecanismo ordinario de contratacéo.

2. Quando utilizar

Necessidade urgente, especifica ou ndo usual, cuja solugdo exija execucao célere.

Pequenas compras de bens ou servigos ndo continuados compativeis com a natureza do instituto.

Situagdes em que a tramitagdo ordindria se mostre desproporcional ao pequeno vulto e a natureza pontual da demanda,
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sem afastar as exigéncias legais aplicaveis.
3. Quando NAO utilizar

Necessidades previsiveis, recorrentes ou permanentes.

Demandas ja contempladas ou passiveis de inclusdo no planejamento ordinario/PCA.

Fracionamento ou divisdo artificial de despesas.

Objeto que exija licitagdo, contratagdo direta ou procedimento especifico ndo substituivel pelo pronto pagamento.
Pagamento sem comprovagdo da entrega ou execugdo, salvo hipdtese legal especifica de pagamento antecipado.
4. Fluxograma operacional

ETAPA ACAO

1. IDENTIFICACAO Unidade identifica necessidade

;. ENQUADRAMENTO E pequena compra/servico ndo continuado, urgente, especifico ou ndo usual?
gl. VALOR Valor esta dentro do limite vigente do art. 95, §20?

i. CONTROLE Nao ha fracionamento? Nado é demanda previsivel/recorrente?
l5. PRECO Pesquisar/justificar compatibilidade do preco

Jé. AUTORIZACAO Autoridade competente autoriza

17. EMPENHO Setor competente emite empenho

g. AQUISICAO/EXECUGCAO Fornecedor entrega/presta o servigo

19. RECEBIMENTO Responsavel confere e atesta

110. LIQUIDACAO Contabilidade verifica e liquida

l11. PAGAMENTO Pagamento ao fornecedor

112. ARQUIVO/TRANSPARENCIA Processo é encerrado e registrado

5. CHECKLIST - ABERTURA E ENQUADRAMENTO

E

ITEM

Necessidade administrativa identificada

Descricdo objetiva do objeto

Justificativa da necessidade

Justificativa do carater urgente, especifico ou nao usual
Declaracdo de que ndo se trata de demanda previsivel/recorrente, quando aplicavel
Verificacdo de que ndo ha fracionamento indevido
Valor estimado dentro do limite vigente do art. 95, §2°©
Indicacdo da dotagdo/fonte de recurso

Fornecedor identificado

Preco pesquisado ou justificadamente comprovado
Autorizacao da autoridade competente

0|0|0|0|0|0|0|0j0jo|0e

6. CHECKLIST - PRECO

=

ITEM

Identificacdo do objeto comparavel

Consulta a fornecedor(es), quando possivel

Pesquisa em sitios eletrénicos ou bases publicas, quando pertinente

Consulta a contratacdes similares/notas fiscais/tabelas referenciais, quando disponivel
Registro da data da pesquisa
Compatibilidade do preco demonstrada
Se nao foi possivel pesquisar adequadamente, justificativa expressa e motivada anexada

0|0|0|c|o|oj0lo

7.CHECKLIST - RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

S

ITEM

Bem entregue ou servigo executado

Quantidade conferida

Qualidade/especificacdo conferida

Documento fiscal valido

Atesto do responsavel

Nota de empenho/documento orgamentdrio correspondente
Liquidagdo registrada

Retencgdes tributarias/previdencidrias verificadas, quando cabiveis
Pagamento realizado ao fornecedor
Comprovante de pagamento anexado
Processo encerrado/arquivado e dados disponibilizados conforme transparéncia aplicavel

www diariooficialms.com.br/assomasul
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MODELO - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA NECESSIDADE SIMPLIFICADO

PROCESSO No:
UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL:

DATA: / /

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

2. OBJETO PRETENDIDO:

3. JUSTIFICATIVA DO CARATER URGENTE, ESPECIFICO OU NAO USUAL:

4. JUSTIFICATIVA DO ENQUADRAMENTO NO PRONTO PAGAMENTO:

5. VALOR ESTIMADO: R$

6. DECLARACAO SOBRE PLANEJAMENTO/RECORRENCIA:
() N&o se trata de demanda previsivel ou recorrente.
( ) Trata-se de situagdo excepcional, com justificativa anexa.

7. RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO:
MODELO - PESQUISA/DEMONSTRACAO DE COMPATIBILIDADE DE PREG
PROCESSO No:

OBJETO:
DATA DA PESQUISA: / /
FONTE FORNECEDOR/REFERENCIA DESCRICAO VALOR (R$) DATA

PRECO PROPOSTO/CONTRATADO: R$

CONCLUSAOQ: ( ) Compativel com os valores de mercado.
() N&o foi possivel obter multiplas referéncias, conforme justificativa abaixo.

JUSTIFICATIVA, SE NECESSARIA:

RESPONSAVEL PELA PESQUISA:
MODELO - AUTORIZACAO DA DESPESA

Considerando a documentagao constante do Processo n° , @ necessidade administrativa apresentada e
o enquadramento no regime de pequenas compras/servigos de pronto pagamento, AUTORIZO o prosseguimento da
despesa no valor de R$ , referente ao objeto

__, observadas as disposicées do Ato Normativo n® /2026 e da Lei Federal n® 14.133/2021.
Bodoquena-MS, / /

Autoridade competente
MODELO - RECEBIMENTO E ATESTO

Atesto, para fins de liquidagao da despesa, que o objeto constante da Nota Fiscal n° , emitida por
, no valor de R$ , foi efetivamente entregue/prestado, em

conformidade com as especificagdes e condigdes estabelecidas no processo.

Bodoquena-MS, /. /

Nome / cargo / matricula do responsavel
MODELO - JUSTIFICATIVA DE IMPOSSIBILIDADE DE PESQUISA AMPLA

No Processo n© , referente ao objeto , ndo foi
possivel obter multiplas referéncias de precos em razédo de

Foram realizadas as seguintes diligéncias:

Com base nos elementos disponiveis, entende-se que o valor de R$ € compativel/razoavel para o
objeto, pelas seguintes razdes:

www.diariooficialms.com.br/assomasul
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Bodoquena-MS, / /

Responsavel
MODELO - DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO A CONTABILIDADE

Encaminho o Processo n° a unidade competente para emissdo do empenho/liquidagdo/pagamento,
apds conferéncia da documentagdo exigida no Manual de Procedimentos de Pequenas Compras e Servigos de Pronto
Pagamento.

Bodoquena-MS, 7/ /

Responsavel
MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

ETAPA RESPONSAVEL PRINCIPAL DOCUMENTO/RESULTADO
Identificacdo da necessidade Unidade requisitante DFD simplificado
Enguadramento Unidade requisitante + autoridade Justificativa

Pesquisa de preco

Servidor designado/unidade

Mapa ou demonstragao de prego

Autorizagao

Autoridade competente

Despacho

Empenho Setor de orgamento/contabilidade Nota de empenho
Recebimento Responsavel designado Atesto

Liquidacao Contabilidade Liquidagdo

Pagamento Tesouraria/setor financeiro Comprovante

Controle Controle Interno Monitoramento/auditoria

Transparéncia

Unidade competente

Publicacdo/registro

ALERTAS DE CONTROLE

O limite do pronto pagamento ndo deve ser interpretado como autorizagdo genérica para compras sem processo.
0O uso repetido para a mesma necessidade pode indicar falha de planejamento e deve ser monitorado.
A pesquisa de prego deve ser proporcional ao objeto, mas ndo pode ser simplesmente ignorada sem justificativa.

O fornecedor deve ser identificado e o objeto efetivamente recebido/prestado antes da liquidacdo, ressalvadas hipéteses
legalmente admitidas.

A auséncia de formalidade contratual escrita ndo elimina a necessidade de documentacao administrativa e de controle.
O limite deve ser atualizado automaticamente conforme os atos federais aplicaveis.
DISPOSICOES FINAIS DO MANUAL

Este Manual constitui instrumento operacional complementar ao Ato Normativo e podera ser atualizado por

ato da autoridade competente quando houver alteragdo legislativa, regulamentar ou orientagdo relevante
dos 6rgaos de controle.

Antes da publicagdo, recomenda-se conferéncia final pela Procuradoria Juridica, Controle Interno, Contabilidade e
unidade responsavel pelas contratagdes, inclusive para adequagédo a Lei Organica, a legislagdo financeira municipal, as
normas locais de empenho e pagamento e aos sistemas eletrénicos utilizados por Bodoquena-MS.

REFERENCIAS NORMATIVAS E TECNICAS

Lei Federal n® 14.133/2021 - especialmente art. 95, § 29, e art. 182.

Decreto Federal n® 12.807/2025 - atualizagao dos valores da Lei n® 14.133/2021 para 2026.

Lei Federal n® 4.320/1964 - regime financeiro e orgamentario, inclusive adiantamento/suprimento de fundos.
Portaria-TCU n° 91/2026 - rito simplificado para pequenas compras e servigos de pronto pagamento no d&mbito do TCU.
OrientagBGes do TCU sobre formalizagao, liquidagdao e pagamento das despesas publicas.

ADAPTAGOES ESPECIFICAS E ALERTAS DE CONTROLE - BODOQUENA/MS

e Confirmar o instrumento normativo adequado conforme o Regimento Interno da Camara.

e Confirmar a competéncia da Presidéncia/Mesa Diretora e eventuais delegacdes.
= Verificar o PCA 2026 antes de classificar a despesa como excepcional.

e Registrar dotagao, elemento, fonte/destinacao e disponibilidade financeira.

* Nao utilizar o instituto para politicas habitacionais ou outras agdes proprias do Executivo.

* Documentar frete, disténcia, escassez de fornecedores, urgéncia ou especificidade quando impactarem o preco.
* Monitorar repeticdo de objetos, fornecedores e despesas para prevenir fracionamento.

* Quando a estrutura ndo permitir segregagao integral, adotar controles compensatorios.

e Compatibilizar o processo com Portal da Transparéncia, Diario Oficial, registros contabeis e sistemas do TCE-MS/e-
Sfinge.

e Conferir anualmente o limite atualizado do art. 95, §2°, da Lei n© 14.133/2021.
Matéria enviada por Leide Acosta Machado
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